附件1：

青岛开发区物业服务项目备案申请表
企业名称                        

企业地址                        
联系人             电话            

填报时间                         

青岛开发区行政执法局制

企业基本情况

	企业名称
	

	注册地址
	

	公司地址
	

	成立日期
	
	注册资本
	

	法人代表
	
	联系电话
	

	企业负责人
	
	联系电话
	

	传    真
	
	电子邮箱
	

	驻区机构

办公地点
	
	驻区机构负责人
	

	联系电话
	
	传真电话
	
	邮政编码
	

	资质等级
	
	证书编号
	

	上年度企业营业收入总额（万元）
	

	上年度企业利润总额（万元）
	


物业服务项目信息

	项目名称
	
	项目类型
	

	建设单位
	
	项目负责人
	
	联系方式
	

	项目详细地址
	

	项目获取方式
	
	管理电梯数(部)
	

	住宅户数(户)
	
	非住宅户数(户)
	

	是否建立业主委员会
	
	业委会联系方式
	

	合同生效时间
	
	合同终止时间
	

	选聘单位(甲方)
	
	项目接管时间
	

	物业总面积（㎡）
	
	物业用房面积（㎡）
	

	公建设施配套情况
	

	多层住宅(不带电梯) （㎡）
	
	服务价格
	
	多层住宅(带电梯) （㎡）
	
	服务价格
	

	高层住宅（㎡）
	
	服务价格
	
	办公楼、（㎡）
	
	服务价格
	

	商业用房（㎡）
	
	服务价格
	
	工业用房（㎡）
	
	服务价格
	

	其他（㎡）
	
	服务价格
	
	
	
	
	


注：物业服务项目信息表一个项目填写一份，几个项目填写几份

公 司 人 员 基 本 信 息

	负表人
	姓 名
	
	性 别
	
	文化程度
	
	专业
	

	
	职 务
	
	身份证号码
	
	联系电话
	

	序号
	管理人员姓名
	性 别
	身份证号码
	职 务
	职 称
	专 业
	资格证编号
	是否正式聘用

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	


附件2：

青岛开发区物业服务项目备案材料
	序号 
	资料名称 
	份数 
	是否原件 
	条件 
	备注 

	1
	开发区物业服务项目备案申请表
	1
	原件
	
	

	2
	物业服务企业资质证书
	1
	复印件
	
	提供原件核对

	3
	企业法人营业执照
	1
	复印件
	
	提供原件核对（外地来区企业提供在本地设立的分支机构营业执照）

	4
	物业服务合同
	**
	复印件
	几个项目提供几份
	提供原件核对

	5
	在本区从事物业管理服务的物业管理专业人员
	物业管理专业人员职业资格证书
	1
	复印件
	
	提供原件核对

	
	
	职称证书
	1
	复印件
	工程、管理、经济等相关专业
	提供原件核对

	6
	项目所在地的街道办事处对物业服务企业投诉情况的意见
	1
	原件
	
	


注： 1、在本区从事物业管理服务的物业管理专业人员应参加本区物业管理行政主管部门组织的规范性岗位培训，从业人员必须持证上岗；

     2、材料统一使用 A4 复印纸装订成册。

附件3：

青岛开发区物业服务项目备案回执

　　（物业服务企业名称）：

你单位提交物业服务项目备案材料收悉，备案主要内容

如下：

一、资质等级：

二、承接项目名称：

三、选聘单位：

四、项目负责人及联系方式：

　　五、物业服务合同期限：

年　　月　　日

抄送：街道办事处、居民委员会
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